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การเข&าถึงข&อมูลที่ใช&ร3วมกันของคณะวิทยาศาสตร?และเทคโนโลย ี

 งานสารสนเทศเพื่อการบริการ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้จัดทำปฏิทินกิจกรรม และพื้นท่ี

จัดเก็บข้อมูล ที่สามารถใช้งานร่วมกันไว้ให้บริการบุคลากรของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ซึ่งบุคลากร

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีที่มีอีเมลของมหาวิทยาลัยแล้วสามารถขอเข้าร่วมกลุ่มคณะวิทยาศาสตร์ฯ 

เข้าถึงข้อมูลเหล่าน้ันได้  

วิธีขอเข&าร3วมกลุ3มคณะวิทยาศาสตร? 

 บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จะสามารถเข้าถึงปฏิทินกิจกรรม และพื้นที่จัดเก็บข้อมูล

ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จะต้องมีชื่ออยู่ในกลุ่มคณะวิทยาศาสตร์ก่อนเป็นอันดับแรก โดยวิธีการ

เข้าร่วมกลุ่มคณะวิทยาศาสตร์มีข้ันตอน ดังน้ี 

1. ล็อกอินเข้าสู่ระบบ G Suite for Education ท่ี http://mail.pnu.ac.th 

 

2. คลิกปุ่มแอปกูเกิลบริเวณมุมขวาบนของจอ และเลือก Groups 
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3. ค้นหารายชื่อกลุ่ม โดยพิมพ์ คณะวิทยาศาสตร์ ลงในกล่องค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา จะปรากฏรายการ

กลุ่มคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จากน้ันคลิกเลือกกลุ่ม 

 

4. คลิก สมัครสมาชิก 

 

5. จะปรากฏหน้าต่างสมัครเข้าร่วมกลุ่ม คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ให้กดปุ่ม สมัครเข้าร่วมกลุ่มน้ี 

 

6. คำร้องขอจะถูกตรวจสอบโดยผู้ดูแลกลุ่ม เม่ือได้รับการอนุมัติเข้าร่วมกลุ่มจะมีอีเมลแจ้งอีกคร้ังหน่ึง 
หลังจากได้รับการอนุมัติจึงจะสามารถเข้าถึงปฏิทินกิจกรรมและพ้ืนท่ีจัดเก็บข้อมูลของคณะ

วิทยาศาสตร์ได้ 
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การเพ่ิมปฏิทินกิจกรรมคณะวิทยาศาสตร? 

 หลังจากได้รับการอนุมัติเข้าร่วมกลุ่มคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแล้ว ท่านจะสามารถเข้าถึง

ปฏิทินกิจกรรมของคณะวิทยาศาสตร์ได้ โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

1. เพ่ิมปฏิทินกิจกรรมของคณะ โดยคลิกปุ่มแอปกูเกิลบริเวณมุมขวาบนของจอ และเลือก ปฏิทิน 

 

2. ท่ีเมนูด้านซ้ายมือ ให้พิมพ์ sci@pnu.ac.th ลงในกล่องข้อความ ค้นหาผู้คน จากน้ันเลือกรายการ 

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

 

3. กลุ่มปฏิทิน กิจกรรมคณะวิทยาศาสตร์ จะปรากฏข้ึนในรายการปฏิทินด้านล่าง และจะแสดงกิจกรรม
ในกลุ่มปฏิทินคณะวิทยาศาสตร์ในปฏิทินด้านขวามือของหน้าจอ 
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การเข&าถึงพ้ืนท่ีจัดเก็บข&อมูลท่ีใช&ร3วมกันของคณะวิทยาศาสตร? 

 หลังจากได้รับการอนุมัติเข้าร่วมกลุ่มคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแล้ว ท่านจะสามารถเข้าถึงพื้นท่ี

จัดเก็บข้อมูลของคณะวิทยาศาสตร์ เพื่อดูเอกสาร คำสั่ง แบบฟอร์ม และอื่น ๆ ที่แต่ละฝ่ายงานได้จัดเก็บไว้

สำหรับใช้ร่วมกันได้ โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

1. เพ่ิมปฏิทินกิจกรรมของคณะ โดยคลิกปุ่มแอปกูเกิลบริเวณมุมขวาบนของจอ และเลือก ไดรฟ์ 

 

2. เมนูด้านซ้ายมือของหน้าจอ เลือกรายการ ไดรฟ์ท่ีแชร์ จะปรากฎรายการไดรฟ์ท่ีแชร์ท้ังหมดท่ีบัญชี
ผู้ใช้น้ีมีสิทธ์ิเข้าถึง ให้ดับเบิลคลิกรายการ คณะวิทยาศาสตร์  
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3. จะแสดงรายการไฟล์และโฟลเดอร์ท้ังหมดโดยแบ่งตามงานต่าง ๆ ซ่ึงจะสามารถเปิดอ่าน และดาวน์
โหลดไฟล์ได้ แต่จะไม่สามารถแก้ไข เปล่ียนแปลง หรือลบ ได้ 

 
 

------------------------------------------------------------ 


