
 
 

ค ำร้องขอเอกสำรกำรศึกษำ 
 กองส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

………………………………………………………………………………………………………………………….……………….……… 
                                                                            

คณะ/สถาบัน........................................ 
                      วันที่........เดือน.....................พ.ศ.............. 

 

เรียน  ผู้อ านวยการกองส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..............................................................................รหัสนักศึกษา.............................................. 
ชื่อ – สกุลภาษาอังกฤษ(Mr./Mrs./Miss)............................................................................................................................... 
วัน/เดือน/ปี เกิด(ไทย)...............................................................(อังกฤษ)............................................................................... 
รหัสบัตรประชาชน (13 หลัก)  จังหวัดที่เกิด .................................. 
ศาสนา..................................................... เบอร์โทรศัพท์....................................................................................................... 
ชื่อ-สกุลบิดา.............................................................................ชื่อ-สกุลมารดา...................................................................... 
ชื่อ-สกุลบิดาภาษาอังกฤษ (Mr.)............................................................................................................................................. 
ชื่อ-สกุลมารดาภาษาอังกฤษ(Mrs./Miss)............................................................................................................................... 

           เป็นนักศึกษาระดบั    ปริญญาตรี                               ปีที่...........สาขาวิชา............................................................ 
      ปริญญาตรีภาคสมทบ         ปีที่...........สาขาวิชา.............................................................    
มีความประสงค์ขอเอกสารดังต่อไปนี้  เพื่อ............................................................................................................................................ 
       ใบรับรองสภาพการเป็นนักศึกษา  ฉบับภาษาไทย  ฉบับภาษาอังกฤษ (พร้อมรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว 1รูป) 
     ใบรับรองเรียนครบตามหลักสูตร  (ระหว่างรออนุมัติผลการส าเร็จการศึกษาจากคณะกรรมการประจ าคณะ)  
                                    (พร้อมรปูถ่ายชุดนกัศึกษาขนาด 1 นิ้ว 1รูป)         

   Transcript (ไทย)..............ฉบับ    (อังกฤษ)...................ฉบับ (พร้อมรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ฉบับละ 1 รูป) 
            ฉบับสมบูรณ ์   ฉบับไม่สมบูรณ ์

   ใบแทนปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร 
   ใบแปลปริญญาบตัร/ประกาศนียบัตร 
   ใบรายงานผลการเรยีน    ทุกภาคเรียน   เฉพาะภาคการศึกษา...................  

ลงชื่อ........................นักศึกษา             ลงชื่อ.........................อ.ที่ปรึกษา                
(.....................................)                       (...................................)                

       
     

1.ส ำหรบัเจ้ำหน้ำท่ีงำนกำรเงิน 
รับช าระเงินแล้ว เป็นเงิน.........................................บาท 
เล่มที/่เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน....................../...................... 
                       ลงช่ือ................................. 
                            (..................................) 
                            ......../........../............... 

2.ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีงำนทะเบียนกลำง 
ได้ตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้ว 
                 
                  ลงช่ือ............................................ 
                     (.............................................) 
                           ......../.........../............ 

3.ส ำหรับนักศึกษำ/ผู้ใช้บรกิำร (เมื่อมำติดต่อรับเอกสำร) ไดร้ับเอกสารเอกสารตามที่ประสงค์ข้างตน้แล้ว 
ลงช่ือ............................................ 
(..................................................) 
............./................../................. 

เลขที่รับ กบ.05................ 
วันที่รับ.............................. 



 
ขั้นตอนกำรขอเอกสำรกำรศึกษำ 
1. นักศึกษารับค าร้องขอเอกสารการศึกษา (กบ.05) จากทะเบียนกลางและกรอกรายละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วน   
2. นักศึกษาน าค าร้องขอเอกสารการศึกษา (กบ.05) ให้อาจารย์ที่ปรึกษาเห็นชอบ 
3. นักศึกษาน าค าร้องขอเอกสารการศึกษา (กบ.05) ช าระเงินที่งานการเงิน 
4. ทะเบียนกลางด าเนินการเอกสารด้งกล่าว  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


