
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์   โทร 3100 

ที ่อว 0608.05/ วันที่   
เรื่อง ชี้แจงเหตุผล กรณีไม่ลงเวลาท างาน 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 

  ด้วยข้าพเจ้า      บุคลากรประเภท   ข้าราชการ    
 พนักงาน  ลูกจ้างชั่วคราว ต าแหน่ง     สั งกัด คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ขอชี้แจงเหตุผลในการไม่ลงเวลา  มาท างาน  เลิกงานท างาน ตามวิธีการที่มหาวิทยาลัยก าหนด เมื่อ 
วันที่              .เดือน   พ.ศ.  เนื่องจาก 

 ข้าพเจ้าได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชาโดยชอบด้วยกฎหมายให้ไปท างานนอกสถานที่ที่ต้องลงเวลา
ท างาน ตามค าสั่งฯ ที่       ลงวันที่    ดังเอกสารแนบท้าย 

*** กรณีที่ได้รับค ำสั่งที่ชอบด้วยกฎหมำยโดยวำจำให้ผู้บังคับบัญชำลงลำยมือชื่อเป็นพยำน 

 ข้าพเจ้าหลงลืมโดยไม่มีเจตนาหลบเลี่ยงการลงเวลาท างานสายหรือเลิกงานก่อนก าหนด และ นาย/
นาง/นางสาว     พบเห็นข้าพเจ้า เวลา...........................น. และได้ลงชื่อเป็นพยาน
ในเหตุดังกล่าว 

 เครื่องบันทึกเวลาท างานช ารุดบกพร่อง โดยมี นาย/นาง/นางสาว               
. 

พบเห็นและได้ลงชื่อพยานในเหตุดังกล่าว 
  

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาโดยขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 
 
 

     ผู้ชี้แจง 

 (                                                 ) 
 
 
 

     พยาน 

 (                                                 ) 
 
 
 

    หัวหน้าส่วนราชการ 

 (อาจารย์ ดร.อาสลนั    หิเล)         
 คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
 
 
 


