
          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์  โทร 3100  

ที ่อว 0608.05/                 วันที่           
เรื่อง ขออนุญาตผู้บังคบับัญชาพานักศึกษาไปศึกษานอกสถานศึกษา     
 

เรียน  อธิการบดมีหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร ์  

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................ขออนุญาตน านักศึกษา  จ านวน
.............คน ชาย...............คน หญงิ.................คน ไปนอกสถานศึกษาเพื่อ................................................................................................... 

ณ...............................................................................จังหวัด.......................................ในวันท่ี............เดอืน..........................พ.ศ............... 
ถึงวันท่ี............เดือน..........................พ.ศ............... จ านวน...............วัน โดยมีอาจารยผ์ู้ควบคุม ดังนี ้
 ๑................................................................................. ๒.............................................................................. 
เริ่มออกเดินทางวันท่ี............เดือน.................................พ.ศ..............เวลา....................น. กลับถึงมหาวทิยาลัยวันท่ี..............เดือน
...............................พ.ศ................เวลา.................น.  ไม่พักค้างคืน  พักค้างคืนท่ี............................................................................ 
ออกเดินทางไปตามเส้นทาง..............................................................โดยพาหนะ.......................................................................................... 
  ไม่ขอเบิก ค่าใช้จ่ายและเบี้ยเลี้ยงตามระเบียบของทางราชการ    ขอเบิก ค่าใช้จ่ายและเบี้ยเลี้ยงตามระเบียบของทางราชการ 
  ไม่มีค่าใช้จ่าย   มีค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น.......................................บาท การไปครั้งนี้ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย
การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2548 

โดยได้แนบเอกสาร (   ) ๑. โครงการ......................................................................................................................................... 
  (   ) ๒. แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักศึกษาไปศึกษานอกสถานศกึษา  จ านวน.............................ฉบับ 
   
 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 (..............................................................) 
 ต าแหน่ง.................................................. 
 

 
 

ความเห็นของ คณบดคีณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี
      เห็นควรอนุญาต 
      เห็นควรไม่อนุญาต เนื่องจาก............................................    
                 
           (ลงช่ือ)............................................................ 
                       (อาจารย์ ดร.อาสลัน  หิเล) 
              คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

ความเห็นของ ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบด ี
      เห็นควรอนุญาต 
      เห็นควรไม่อนุญาต เนื่องจาก........................................ 
 

(ลงช่ือ)............................................................ 
      (นายยากรียา  สามะ) 

             รักษาราชการแทน ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบด ี
 
ความเห็นของ อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร ์       อนุญาต        ไม่อนุญาต  
 

(ลงช่ือ)............................................................ 
      (รองศาสตราจารย์ ดร.รสสุคนธ์  แสงมณี) 

      อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธวิาสราชนครินทร์ 



 
แนวปฏิบัติการพานักศึกษาไปศึกษานอกสถานศึกษา 

 
๑.  การพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา   จ าแนกเป็น  ๓  ประเภท  คือ 
 (๑)  การพาไปนอกสถานศึกษาไมค่้างคืน 
 (๒) การพาไปนอกสถานศึกษาและค้างคืน 
 (๓) การพาไปนอกราชอาณาจักร 
๒.  การพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษาทุกประเภท  ให้ปฏิบัติดังนี ้
 (๑)  ต้องได้รับอนุญาตจากมหาวิทยาลัยตามแบบท่ีก าหนด 
 (๒) นักศึกษาท่ีจะไปนอกสถานศึกษาตามข้อ ๑ (๑) (๒) และ (๓) จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้ปกครองเป็นลายลักษณ์อักษรตาม
แบบท่ีก าหนดด้วย 

(3).  การพานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ตาม ข้อ ๑ (๑) และ (๒) ให้ส่งค าขออนุญาตถึงอธิการบดี ก่อนเวลาออกเดินทางไม่
น้อยกว่า ๕ วัน และข้อ ๑ (๓) ก่อนเวลาออกเดินทางไม่น้อยกว่า 10 วัน กรณีเบิกค่าใช้จ่ายจากโครงการที่จะไปนอกสถานศึกษา ให้
แนบโครงการประกอบการพิจารณาด้วย 


