
 

 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์   โทร 3100 

ที ่ อว 0608.05/   วันที ่   
เรื่อง  รายงานการไปปฏิบัติหน้าที่ประชุม / อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน ฯ  

เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 ตามค าสั่ง / หนังสือ / บันทึกข้อความ ที่                      ลงวันที ่                              . 
ให้ข้าพเจ้า   
พร้อมด้วย 
เดินทางไปประชุม / อบรม/ สัมมนา / ศึกษาดูงาน หรืออ่ืนๆ (ระบุ)  
ที ่
เรื่อง 
ระหว่างวันที่        เดือน                       พ.ศ.           ถงึวันที ่        เดือน                     พ.ศ.          . 
จัดโดย  
รวมเป็นเวลา                       วัน และอนุมัติให้ใช้  งบประมาณแผ่นดิน/รายได ้เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการครั้งนี้ จ านวน                             บาท (                                                                )    

 บัดนี้ การปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการไปประชุม 
/ อบรม/ สัมมนา / ศึกษาดูงาน / หรืออ่ืนๆ ดังต่อไปนี้ 

 การไปประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงาน /หรืออ่ืนๆ มีวัตถุประสงค์เพ่ือ 
 
 
 
 
 เนื้อหาและหัวข้อของประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงาน /หรืออ่ืนๆ สรุปได้ดังนี้ 
 
 
 
  เพ่ือพัฒนางานตนเอง  
 ข้าพเจ้า จะน าความรู้  ความสามารถ  ประสบการณ์  ทักษะ  ที่ได้รับจากการไปประชุม / 
อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน / หรืออ่ืน ๆ ในครั้งนี้ มาเพ่ือพัฒนางานตนเอง ดังนี้ 
 
 
 
  

งานบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
เลขที่รับ........................วันที่........................... 

เวลา..........................ผู้รับ.............................. 
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  เพ่ือพัฒนาการเรียนการสอน 
 ข้าพเจ้า จะน าความรู้  ความสามารถ  ประสบการณ์  ทักษะ  ที่ได้รับจากการไปประชุม / 
อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน / หรืออ่ืน ๆ  ในครั้งนี้ มาเพ่ือพัฒนาการเรียนการสอนในรายวิชา ดังต่อไปนี้ 
 
 
 
  เพ่ือพัฒนางานของหน่วยงาน  
             ข้าพเจ้า จะน าความรู้  ความสามารถ  ประสบการณ์  ทักษะ  หรืออ่ืน ๆ  ที่ได้รับจาก
การไปประชุม / อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน / หรืออ่ืนๆ ในครั้งนี้ มาเพ่ือพัฒนางานของหน่วยงาน ดังนี้ 
 
 
 
             เอกสารที่ได้รับจากการไปราชการ / อบรม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน / หรืออ่ืนๆ มีดังต่อไปนี้ คือ 
 
 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 ลงชื่อ                                                   ผู้รายงาน 

         (                                           ) 
ต าแหน่ง                                                 . 

                ความคิดเห็นของหัวหน้าส านักงานคณบดี 
 
      ลงชื่อ                                              . 
                    (นางคอลีเยาะ   ฮามิ) 
     ต าแหน่ง รก.หัวหน้าส านักงานคณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

                 ความคิดเห็นของคณบดี  
 

 
 ลงชื่อ                                            . 
 (อาจารย์ ดร.อาสลัน   หิเล) 
 ต าแหน่ง คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
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หมายเหตุ   1.  แนบส าเนาประกาศนียบัตร หนังสือส าคัญ หรือหนังสือรับรองการเข้ารับการฝึกอบรม/

สัมมนา/ ประชุมทางวิชาการ /หรืออ่ืนๆ และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม/สัมมนา/
ประชุมทางวิชาการ /หรืออ่ืนๆ ไปกับรายงานฉบับนี้ด้วย 

 2.  ส่งรายงานพร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น ภายใน 15 - 30 วัน    
                     หลังสิ้นสุดการฝึกอบรม / ศึกษาหรือดูงาน / ประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา ฯลฯ  (ท้ัง

กรณีท่ีขอเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ และไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ) 

 
 


